唐山师范学院报告厅使用申请表
填表日期：  年   月  日
	使用单位
	
	使用日期时间
	

	会议名称
	

	与会人员
	

	使用设备
	计算机
	音响系统
	投影机

	
	
	
	

	使用单位负责人签字
	

	经办人及联系方式 
	

	办公室领导批示
	


注意事项：
1.使用前，请认真阅读《报告厅使用管理规定》，按要求使用报告厅，如有设备损坏，由使用单位负责赔偿。

2.由报告厅管理人员负责多媒体设备的调控及使用，不经允许其他人员不得操作使用设备。

3.使用过程，注意保持报告厅环境卫生，使用单位派专人负责会议组织，确保安全有序。
4.使用结束后，使用单位与管理员做好交接后方可开。

5.报告厅座位数：176。
                                              办  公 室
